
 

  

 

 

ประกาศ  

เร่ืองมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ 
ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนําไปปฏิบัติ  

ปงบประมาณ 2567 

POLICE ITA 2024 

สถานีตาํรวจภูธรโพธ์ิประทบัช้าง 



 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรโพธ์ิประทับชาง 

เร่ือง มาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

 และแนวทางการนําไปปฏิบัติ 

 

   ดวย  สถานีตํารวจภูธรโพธิ์ประทับชาง มีความประสงคที่จะจดัทํามาตรการจดัการทรพัยสิน

ของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง  รวมไปถึงแนวทางการนําไปปฏิบัติ  เพื่อใหมีการจัดเก็บ 

การเบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตํารวจเปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และ

เกิดประโยชนสูงสุดในการปฏิบัติภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ     

  ในการน้ี จึงไดกาํหนดจัดทํามาตรการจดัการทรัพยสินของราชการ ของบรจิาค และการ

จัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติ เพือ่เปนแนวทางในการจัดการทรัพยสินของราชการ ของ

บริจาค และการจดัเก็บของกลาง สาํหรับใหเจาหนาที่ตํารวจไดถือปฏิบัติตามแนวทางดังกลาวโดยทั่วกัน 

               ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี 

            “สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตาํรวจภูธรโพธิ์ประทับชาง  

                             “ทรัพยสินของราชการ” หมายความวา พัสดุ ทีอ่ยูในความครอบครองดูแลของสวน

ราชการ หรือหนวยงานน้ันๆ และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจดัซ้ือจัด

จางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   

    “พัสดุ” หมายความวา วสัดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อ

ประโยชนของทางราชการ 

                       “วัสดุ” หมายความวา สิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุการใชงานไมนาน สิน้เปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอนัสั้น   

                              “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพื่อใชใน

กิจการของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชดัเจน 

                                “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกติมี

อายุการใชงานนาน ไมสิน้เปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 



    “ยุทธภัณฑ” หมายความวา อาวธุปน เครื่องกระสุนปน รวมถึงศาสตราภณัฑ เครื่อง

อุปกรณของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวของที่ใชในราชการของ สถานีตาํรวจ  

                              “คลังอาวุธปน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนของ

สถานีตํารวจ                                 

    “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรพัยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครอง

ของเจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพื่อพิสูจน

ในทางคด ีหรือเพื่อจดัการอยางอื่นตามกฎหมาย 

    “ของกลางในคดีอาญา” หมายความวา ของกลางที่ตองดาํเนินการจดัการทาง

คดีอาญา เชน ทรัพยสินที่ทําหรือมีไวเปนความผดิ ไดมาโดยผดิกฎหมาย ใชหรือตั้งใจจะใชในการกระทํา

ความผิด หรือทีใ่ชเปนหลักฐานในทางคดีอาญา 

    “ของกลางอยางอื่น” หมายความวา ของกลางทีไ่มเขาอยูในลักษณะของกลางใน

คดีอาญา  

                                “ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรอืเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ  

                                “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอาํนาจอนุมตัิใหยมื  

                                “ผูมีอาํนาจอนุมตัิใหยมื” หมายความวา หัวหนาสถานีตํารวจผูใหยืม หรือหัวหนา

งานพัสดุหรือเจาหนาที่อืน่ที่หัวหนาสถานีตํารวจผูใหยืมมอบหมาย 

  ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง  

     ใหบุคลากรในสถานีตาํรวจภูธรโพธิ์ประทับชาง ถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตํารวจวา

ดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซ้ือจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

                      ๑. การยืมพัสดุหรือนําพสัดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทาง

ราชการโดยผูใหยืมตองคาํนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการใหยืมดวย 

                          ๒. ผูใหยืมตองจดัใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม  

ที่กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาติ กาํหนดทุกครั้ง 

                            ๓. ผูใหยืมตองกาํหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกาํหนดใหสอดคลองกับ

เหตุผลความจําเปนในการใชพัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสดุสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ 

เดือน  นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สาํนักงานตํารวจแหงชาตกิําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยาย

ระยะเวลา การยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนํา

ขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม 



                          ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ

แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 

และคุณภาพอยางเดียวกนั หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

                         5. เมื่อครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุทีย่ืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ที่

ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุทีใ่หยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด    

   ขอ 3 แนวทางการใชรถยนตของทางราชการ  

1. ผูยืมขอใชรถยนตของทางราชการ ดาํเนินการเขียนแบบฟอรมขออนุญาตใช

รถยนตของทางราชการเปนลายลักษณอักษร เสนอผานเจาหนาที่พัสด ุ 

2. เจาหนาที่พัสด ุตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหนาสถานีตํารวจเพื่อพิจารณา

อนุญาตหรือไมอนุญาต  

3. เมื่อไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาทีพ่ัสดดุําเนินการเบิกจายรถยนตของทาง 

ราชการใหกับผูขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวของ   

4. ผูยืมตองใชรถยนตของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบที่สํานักงาน

ตํารวจแหงชาตกิําหนดโดยเครงครดั  

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาที่ราชการ ผูยืมตองนํารถยนตของทางราชการมา

เก็บรักษาไวในสถานที่ทีก่ําหนด 

6. ผูยืมตองหมั่นดูแลทําความสะอาด และบํารุงรักษารถยนตของทางราชการอยาง

สม่ําเสมอ เพื่อใหรถยนตของทางราชการ มีอายกุารใชงานไดอยางยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณ

สามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  

7. ผูยืมรถยนตของทางราชการตองรับผิดชอบในกรณีที่รถยนตของทางราชการสูญ

หาย เพราะความประมาทเลินเลอของผูยืม  

8. ใหนําระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง มติคณะรัฐมนตรีที่

เกี่ยวของกับกรณีดังกลาวมาใชบังคับตามประกาศน้ีดวย  

9. เมื่อผูยืมหมดความจําเปนในการใชรถยนตของทางราชการ หรือโยกยายไปดํารง

ตําแหนงที่อื่น ใหผูยืมนํารถยนตของทางราชการสงมอบใหกับเจาหนาที่พัสดุ เพื่อดาํเนินการตามจดัสรรใหกับ 

ขาราชการตํารวจ ที่ยายมาดํารงตาํแหนงแทนเพื่อยืมไปใชในราชการตามระเบียบตอไป 

   ขอ 4 แนวทางการใชอาวุธปนของทางราชการ  

1.  ผูยืมอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอรม

ขอเบิก - จาย อาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เสนอผานเจาหนาที่พัสดุ  

2.  เจาหนาที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหนาสถานีตํารวจเพื่อพิจารณา

อนุญาตหรือไมอนุญาต  

3.  เมื่อไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดาํเนินการเบิกจายอาวธุปนและ

เครื่องกระสุนปนของทางราชการใหกับผูขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวของ   



4.  ผูยืมตองใชอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการในการปฏิบัติราชการ

ตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจแหงชาตกิําหนดโดยเครงครดั  

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาที่ราชการ ผูยืมตองนําอาวธุปนและเครื่องกระสุน

ปนของทางราชการมาเกบ็รักษาไวในสถานที่ทีก่ําหนด 

6. ผูยืมตองหมั่นดูแลทําความสะอาด และบํารุงรักษาอาวธุปนและเครื่องกระสุนปน

ของทางราชการอยางสม่าํเสมอ เพื่อใหอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ มีอายุการใชงานไดอยาง

ยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  

7. ผูยืมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการตองรับผิดชอบในกรณทีี่อาวธุ

ปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเลอของผูยืม  

8. ใหนําระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง มติคณะรัฐมนตรีที่

เกี่ยวของกับกรณีดังกลาวมาใชบังคับตามประกาศน้ีดวย  

9. เมื่อผูยืมหมดความจําเปนในการใชอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ 

หรือโยกยายไปดํารงตาํแหนงที่อื่น ใหผูยืมนําอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการสงมอบใหกับ

เจาหนาที่พัสด ุเพื่อดาํเนินการตามจดัสรรใหกับขาราชการตาํรวจ ที่ยายมาดํารงตาํแหนงแทนเพื่อยืมไปใชใน

ราชการตามระเบียบตอไป 

10. ใหเจาหนาที่พัสด ุดาํเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวธุปนและเครื่อง

กระสุนปน ตามมาตรการในการปด-เปดสถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการของสถานี

ตํารวจโดยเครงครดั  

                   ขอ 5 แนวทางการจัดเก็บของกลาง  

    ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางตองเก็บรักษาและดูแลของกลางที่ไดรับมอบไวในที่

ปลอดภัย ไมใหเกิดการสญูหาย เสียหาย และตองเก็บรักษาของกลางตามวธิีการที่ถูกตองในของกลางแตละ

ประเภท โดยใหดําเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและ

การจาํหนายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันที่ 21 กนัยายน 2565 โดยใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางหรือผูที่

ไดรับมอบหมาย มีหนาทีด่ําเนินการตามแนวทางการปฏิบัติ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตองกอนทีจ่ะเก็บรักษา  

2. จัดทําบัญชีของกลางที่เกบ็รักษาไวตามประเภทของกลาง ไดแก ของกลางใน

คดีอาญาและ ของกลางอยางอื่น                              

3. จัดทําหลักฐานการรับและสงมอบของกลางใหเรียบรอย                   

4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบใหหัวหนาสถานี

ตํารวจหรือผูที่ไดรับมอบหมาย เพื่อทราบทุกระยะเวลา 6 เดือน     

5. จัดใหมีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางใหมั่นคงแข็งแรง โดยมีผูเก็บ

รักษากุญแจและรูรหัส จาํนวน 3 คน คื้อ ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง นายตํารวจชั้นสัญญาบัตร และผูที่

ไดรับมอบหมายใหมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง  

6. จัดใหมีสมุดควบคุมเปด-ปดสถานที่เก็บรักษาของกลาง  



7. สงมอบของกลางแกบุคคลที่รองขอ ตามที่กฎหมายและระเบียบใหอํานาจไว  

8. ดําเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร 

รายละเอียดในการดําเนินการเกี่ยวกับของกลางใหใชแนวทางตาม ตามระเบียบ

สํานักงานตาํรวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการจาํหนายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันที่ 21 กันยายน 

2565 เปนแนวทางในการปฏิบัติในการเก็บรักษาและการจาํหนายของกลาง 

   ขอ 6 การรับของบริจาค 

    ใหบุคลากรในสถานีตาํรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การรับเงิน

หรือทรัพยสินที่มีผูบรจิาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ทีเ่กี่ยวของกับการยืม  การเก็บรักษา 

และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

                 ขอ 7  นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซ้ือจัดจาง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสารวตัรอาํนวยการ และเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจ 

ตรวจสอบวัสด ุและบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุน้ันพรอมใชงานอยู 

ตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดย

ใหมีการตรวจสอบและตรวจนับอาวธุยุทธภณัฑของสถานีตํารวจเพื่อใหมคีวามพรอมตอการใชงานในภารกิจ    

              ขอ 8  ใหสารวตัรอาํนวยการมีหนาทีใ่นการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความ

เขาใจใหแกบุคลากรในสงักัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ  ของบริจาค 

และการจัดเก็บของกลาง เพื่อใหบุคลากรไดดาํเนินการอยางถูกตองตามระเบียบตอไป 

   

                                ทั้งน้ี  ตั้งแตบัดน้ี เปนตนไป             

                                           สั่ง ณ วันที่   1  กุมภาพันธ  พ.ศ. 2567    

                  

                                           พันตํารวจเอก       

                                                                (พิเชษฐ แสงสง)           

                                                     ผูกํากับการสถานีตาํรวจภูธรโพธิ์ประทับชาง   

 


