
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แนวทางการจัดการเก็บรักษาของกลาง 

ปงบประมาณ 2567 

POLICE ITA 2024 

สถานีตาํรวจภูธรโพธ์ิประทบัช้าง 



แนวทางการจัดเก็บรักษาของกลาง 

 

  สถานีตํารวจภูธรโพธิ์ประทับชาง ไดมีแนวทางการจัดเก็บรักษาของกลาง โดยไดนําแนวทางตาม

ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการจาํหนายของกลาง พ.ศ.2565  โดยไดใหแนว

ทางการปฏิบัติไวดังน้ี 

1. หนาที่การเก็บรักษาของกลางและการมอบหมาย 

(1) ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางในระดับสถานีตาํรวจ ไดแก หัวหนาสถานีตาํรวจ หรือหัวหนา

หนวยงานที่มีอํานาจสอบสวน 

(2) ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางตองเก็บรักษาและดแูลของกลางที่ไดรับมอบไวในที่ปลอดภัย 

ไมใหเกิดการสูญหาย เสียหาย และตองเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกตองในของกลางแตละประเภท  

หากผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางเห็นวา เปนการสมควรจะที่มอบหมายหนาที่ในการเก็บรักษาของกลางแทน 

อาจมอบหมายหนาที่ในการเก็บรักษาของกลาง โดยในระดับสถานีตาํรวจ ใหมอบหมายขาราชการตํารวจที่มี

ยศตั้งแตรอยตํารวจตรีหรือเทียบเทารอยตํารวจตรีข้ึนไป เวนแตกรณีที่ไมอาจหาผูที่มียศดังกลาวได ใหขอ

อนุมัติตอผูบังคับบัญชาหัวหนาหนวยงานของตน หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

(3) ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง หรือผูที่ไดรับมอบหมาย มีหนาที่ดําเนินการดังตอไปน้ี 

    (3.1) ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตองกอนที่จะเก็บรักษา  

   (3.2) จัดทําบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไวตามประเภทของกลาง ไดแก ของกลางในคดีอาญา

และ ของกลางอยางอื่น  

   (3.3) จัดทําหลักฐานการรับและสงมอบของกลางใหเรียบรอย                 

   (3.4) ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบใหหัวหนาสถานีตํารวจ

หรือผูที่ไดรับมอบหมาย เพื่อทราบทุกระยะเวลา 6 เดือน    

   (3.5) จัดใหมีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางใหมั่นคงแข็งแรง โดยมีผูเก็บรักษา

กุญแจและรูรหัส จาํนวน 3 คน คื้อ ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง นายตาํรวจชั้นสัญญาบัตร และผูที่ไดรับ

มอบหมายใหมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง  

   (3.6) จัดใหมีสมุดควบคุมเปด-ปดสถานที่เก็บรักษาของกลาง  

   (3.7) สงมอบของกลางแกบุคคลที่รองขอ ตามที่กฎหมายและระเบียบใหอํานาจไว  

   (3.8) ดําเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร 

(4) ในการเปดสถานที่เก็บรักษาของกลางใหกระทาํโดยผูเก็บรักษากุญแจและรูรหัส จํานวน 2 

ใน 3 



(5) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับตําแหนงอื่น ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางและผูทีจ่ะมารับตําแหนง

ใหมจะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนการเดินทางไปรับตําแหนงใหม แตถาฝายหน่ึงฝายใดไมสามารถ

เดินทางมารับมอบของกลางไดภายในเวลากําหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไวและใหผูมา

รับตําแหนงใหมรับมอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการแทนใหเสร็จสิน้ภายใน 15 วัน นับแตวันเดินทางมา

รับตําแหนงใหม   

 หนาที่ของผูรับมอบ ตองสํารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม

สงมอบดวยเหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจนแลวลงชื่อกํากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ และเมื่อรับมอบแลวให

เสนอผูบังคับบัญชาหัวหนาหนวยงานของตนทราบ  หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งดําเนินการ

สอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดลงลายมือชื่อรับมอบของกลางแลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจํานวนที่

ปรากฏในบัญชี และใหผูมอบของกลางพนจากหนาที่และความรับผิดชอบเทาที่ปรากฎในบัญชีของกลางที่มีอยู 

อยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทาน้ัน หากปรากฏวาขาดตกบกพรองในจาํนวนสิ่งของข้ึนภายหลัง

ผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด 

(6) ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางหรือผูที่ไดรับมอบหมาย มีหนาที่ปฏิบัติเกี่ยวของแกของกลาง

น้ันเหมือนดังเชนวิญูชขนพึงรักษาดูแลทรัพยสนิของตนเอง และตองรักษาของน้ัน ๆ ไวในสถานที่ปรากฏตาม

ระเบียบน้ีดวยความระมดัระวังและคอยตรวจตราอยูเสมอใหของกลางน้ันอยูตามสภาพเดิมเทาทีจ่ะรักษาไวได

กอนที่จะมีการสงมอบตอกัน  

2. การเก็บรักษาของกลาง ใหปฏิบัติดังตอไปน้ี 

(1) เมื่อของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ หรอืหนวยงานที่มีอํานาจสอบสวน ใหพนักงาน

สอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจําวัน และสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลําดับที่ยึด

ทรัพยติดไวกับสิ่งของน้ันใหมั่นคงอยาใหหลุด หรอืสูญหายได แลวสงมอบของกลางใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของ

กลาง หรือผูที่ไดรับมอบหมาย เก็บรักษาของกลางไวตามระเบียบน้ี 

(2) หากของกลางเปนเอกสารสําคัญหรือเปนสิ่งของมีคามาก เชน เครื่องเพชร เครื่อง

ทองรูปพรรณ เงินตราตางประเทศ กอนการเก็บรกัษาไวตาม (1) หากพนักงานสอบสวนมีเหตุอันควรสงสัยวา

เปนของแทจริงหรือไม ใหทําการตรวจสอบโดยผูเชี่ยวชาญตอหนาผูเสียหายหรือผูที่อางเปนเจาของกรรมสิทธิ์ 

หรือผูมีสิทธิตามกฎหมาย และผูตองหา(ถามี) แลวบันทึกผลการตรวจสอบโดยมีพนักงานสอบสวน พยาน

ผูเชี่ยวชาญ ผูเสียหาย หรือผูที่อางเปนเจาของกรรมสิทธิ ์และผูตองหา (หากมี) ลงลายมือชือ่รับรองไวดวยให

เก็ฌบไวในสถานที่มั่นคงหรือตูนิรภัย แตหากการเก็บรักษาไวที่สถานีตาํรวจซ่ึงมีสถานที่ไมมั่นคงและอาจเกิด

การสูญหายไดงาย ใหผูมหีนาที่เก็บรักษาของกลาง หรือผูที่ไดรับมอบหมายดําเนินการดังน้ี คือ ใหสงของกลาง

น้ันไปฝากที่ตํารวจภูธรจงัหวัด หรือตํารวจภธูรภาค ในลักษณะหีบหอ 

 สําหรับของกลางที่เปนเงินไทย ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง เปดบัญชีเงินฝากของกลาง

ในนามสถานีตํารวจหรือในนามหนวยงานที่มีหนาที่เก็บรักษากับสถาบันการเงินที่ตั้งอยูในพื้นที่รับผดิชอบของ

ตนเอง และหากมีดอกผลนิตินัยเกิดข้ึนมใหนําสงเปนรายไดแผนดินเมื่อสิ้นปงบประมาณ  

  การยดึ การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับลงลายมือชื่อพรอมวงเล็บชื่อสกุล 

ตัวบรรจงไวในสมุดยดึทรพัยของกลาง และรายงานประจําวันเปนสําคัญ  



3. ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง เก็บรักษาของกลางไวในสถานที่ที่มีความมั่นคงแข็งแรง และ

ปลอดภัยภายในบริเวณสถานที่ทําการของตน หากไมสามารถเก็บรักษาในสถานที่ดังกลาวไดจงไปเก็บรักษาใน

สถานที่อื่นใมดตามที่ผูดาํรงตําแหนงผูกํากับการข้ึนไปกําหนดก็ได ทั้งน้ีในการเก็บรักษาใหใชความระมัดระวัง

ตรวจตราของกลางใหเปนอยูตามสภาพเดิมเทาทีจ่ะสามารถรักษาไวได 

 สถานที่อื่นใดที่ใชในการเก็บรักษาของกลางตามวรรคหน่ึง หากตองจดัจางผูดูแลรักษาสถานทีก่็ให

ดําเนินการตามกฎหมาย หรือระเบียบของทางราชการ 

  ในกรณีจาํเปนผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ หรือผูที่ไดรับมอบหมายอาจจะกําหนดสถานที่เก็บรักษา

ของกลางไวเปนการเฉพาะก็ได 

4. เมื่อเห็นวาของกลางที่เก็บรักษาไวน้ันหมดความจาํเปน ที่จะเก็บรักษาไวตอไปก็ใหดําเนินการ

จําหนายของกลางแลวแตกรณ ี

5. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จาํเปนตองตรวจพสิูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยังสถานตรวจ

พิสูจน โดยในสวนกลางใหสงไปยังศูนยพิสูจนหลักฐาน หรือพิสูจนหลักฐานจังหวัด หรือกองสรรพาวุธ แลวแต

กรณี โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุพยานที่ไดมาประกอบดวย 

  การสงเอกสารและวัตถุของกลางไปใหศูนยพิสูจนหลักฐาน หรือพสิูจนหลักฐานจังหวัด ใหถือ

ปฏิบัติตามแนวทางที่สาํนักงานพิสูจนหลักฐานตาํรวจกําหนด 

  ในกรณีที่สาํนักงานพิสจูนหลักฐานตํารวจยังมิไดกําหนดแนวทางตามวรรคสองใหนําคูมือวิธกีารสง

ของกลางไปตรวจพิสูจนที่ใชอยูเดิมมาถือปฏิบัติเทาที่ไมขัดแยงกับระเบียบน้ี 

6. ของกลางในคดีอาญาซ่ึงเกี่ยวกับหนวยงานหรือกรมหรือกระทรวงใดมีระเบียบหรือขอตกลงไว

โดยเฉพาะ ก็ใหถือปฏิบัติตามระเบียบหรือขอตกลงที่กําหนดไว 

7. ใหหัวหนาสถานีตํารวจหรือหัวหนาหนวยงานที่มอีํานาจสอบสวน ตรวจสอบสมุดยึดทรพัยและของ

กลางเดือนละ 1 ครั้งเปนอยางนอย เพื่อทราบวาพนักงานสอบสวนไดจดัการถูกตองครบถวนตามระเบียบ

หรือไม 

8. ของกลางที่พนักงานสอบสวนดําเนินการสงใหหนวยตรวจพสิูจนในสังกัดสาํนักงานพิสูจนหลักฐาน

ตํารวจทาํการตรวจพิสูจน ซ่ึงผูตรวจพิสูจนตองทาํการตรวจใหแลวเสรจ็ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับของ

กลาง หากมีเหตุผลความจําเปนไมสามรรถตรวจพสิูจนใหแลวเสร็จภายในกาํหนด ใหประสานแจงพนักงาน

สอบสวนเปนกรณี ๆ ไป เวนแตในกรณีที่มีการผดัฟองและฝากขังหรือฝากขังผูตองหา ผูตรวจพิสูจนตองทําการ

ตรวจพิสูจนใหแลวเสรจ็กอนการผดัฟองและฝากขัง หรือฝากขังครั้งสุดทาย และเมื่อทําการตรวจเสร็จสิ้นแลว 

ใหสงของกลางคืนพนักงานสอบสวน ทั้งน้ี ใหพนักงานสอบสวนมารับของกลางคืนภายใน 15 วันทําการ หรือ

วันที่ไดรับแจงจากผูตรวจพิสูจนวาผลการตรวจพสิูจนแลวเสร็จ  

9. สําหรับของกลางอยางอืน่ ทั้งทรพัยสินที่ยึดไวตรวจสอบ ทรพัยสินหาย สตัวพลดัเพลิด ใหปฏิบัติ

ตามแนวทางตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการจําหนายของกลาง พ.ศ.

2565 ลักษณะ 2 หมวด 2 ของกลางอยางอื่น และลักษณะ 6 ของกลางที่มีการปฏิบัติเปนพิเศษ ทั้ง อาวุธ

ปนของกลาง ไมของกลาง เรือของกลาง รถของกลาง ยาเสพติดของกลาง และของกลางประเภทอื่น ๆ  นํามา

บังคับใชในทางปฏิบัติ 


