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เร่ืองมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ 
ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนําไปปฏิบัติ  
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POLICE ITA 2025 

สถานีตาํรวจภูธรโพธ์ิประทบัช้าง 



 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรโพธ์ิประทับชาง  

เร่ือง มาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

 และแนวทางการนําไปปฏิบัติ 

 

   ดวย  สถานีตํารวจภูธรโพธิ์ประทับชาง มีความประสงคที่จะจดัทํามาตรการจดัการทรพัยสิน

ของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง  รวมไปถึงแนวทางการนําไปปฏิบัติ  เพื่อใหมีการจัดเก็บ 

การเบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตํารวจเปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และ

เกิดประโยชนสูงสุดในการปฏิบัติภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ     

  ในการน้ี จึงไดกาํหนดจัดทํามาตรการจดัการทรัพยสินของราชการ ของบรจิาค และการ

จัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติ เพือ่เปนแนวทางในการจัดการทรัพยสินของราชการ ของ

บริจาค และการจดัเก็บของกลาง สาํหรับใหเจาหนาที่ตํารวจไดถือปฏิบัติตามแนวทางดังกลาวโดยทั่วกัน 

               ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี 

            “สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตาํรวจภูธรโพธิ์ประทับชาง 

                             “ทรัพยสินของราชการ” หมายความวา พัสดุ ทีอ่ยูในความครอบครองดูแลของสวน

ราชการ หรือหนวยงานน้ันๆ และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจดัซ้ือจัด

จางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   

    “พัสดุ” หมายความวา วสัดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อ

ประโยชนของทางราชการ 

                       “วัสดุ” หมายความวา สิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุการใชงานไมนาน สิน้เปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอนัสั้น   

                              “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพื่อใชใน

กิจการของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชดัเจน 

                                “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกติมี

อายุการใชงานนาน ไมสิน้เปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 



    “ยุทธภัณฑ” หมายความวา อาวธุปน เครื่องกระสุนปน รวมถึงศาสตราภณัฑ เครื่อง

อุปกรณของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวของที่ใชในราชการของ สถานีตาํรวจ  

                              “คลังอาวุธปน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนของ

สถานีตํารวจ                                 

    “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรพัยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครอง

ของเจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพื่อพิสูจน

ในทางคด ีหรือเพื่อจดัการอยางอื่นตามกฎหมาย 

    “ของกลางในคดีอาญา” หมายความวา ของกลางที่ตองดาํเนินการจดัการทาง

คดีอาญา เชน ทรัพยสินที่ทําหรือมีไวเปนความผดิ ไดมาโดยผดิกฎหมาย ใชหรือตั้งใจจะใชในการกระทํา

ความผิด หรือทีใ่ชเปนหลักฐานในทางคดีอาญา 

    “ของกลางอยางอื่น” หมายความวา ของกลางทีไ่มเขาอยูในลักษณะของกลางใน

คดีอาญา  

                                “ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรอืเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ  

                                “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอาํนาจอนุมตัิใหยมื  

                                “ผูมีอาํนาจอนุมตัิใหยมื” หมายความวา หัวหนาสถานีตํารวจผูใหยืม หรือหัวหนา

งานพัสดุหรือเจาหนาที่อืน่ที่หัวหนาสถานีตํารวจผูใหยืมมอบหมาย 

  ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง  

     ใหบุคลากรในสถานีตาํรวจถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตาํรวจวาดวยการเบิกจายวัสดุ

สิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

                      ๑. การยืมพัสดุหรือนําพสัดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทาง

ราชการโดยผูใหยืมตองคาํนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการใหยืมดวย 

                          ๒. ผูใหยืมตองจดัใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม  

ที่กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาติ กาํหนดทุกครั้ง 

                            ๓. ผูใหยืมตองกาํหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกาํหนดใหสอดคลองกับ

เหตุผลความจําเปนในการใชพัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสดุสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ 

เดือน  นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สาํนักงานตํารวจแหงชาตกิําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยาย

ระยะเวลา การยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนํา

ขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม 



                          ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ

แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 

และคุณภาพอยางเดียวกนั หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

                         5. เมื่อครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุทีย่ืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ที่

ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุทีใ่หยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด    

   ขอ 3 แนวทางการใชรถยนตของทางราชการ  

1. ผูยืมขอใชรถยนตของทางราชการ ดาํเนินการเขียนแบบฟอรมขออนุญาตใช

รถยนตของทางราชการเปนลายลักษณอักษร เสนอผานเจาหนาที่พัสด ุ 

2. เจาหนาที่พัสด ุตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหนาสถานีตํารวจเพื่อพิจารณา

อนุญาตหรือไมอนุญาต  

3. เมื่อไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาทีพ่ัสดดุําเนินการเบิกจายรถยนตของทาง 

ราชการใหกับผูขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวของ   

4. ผูยืมตองใชรถยนตของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบที่สํานักงาน

ตํารวจแหงชาตกิําหนดโดยเครงครดั  

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาที่ราชการ ผูยืมตองนํารถยนตของทางราชการมา

เก็บรักษาไวในสถานที่ทีก่ําหนด 

6. ผูยืมตองหมั่นดูแลทําความสะอาด และบํารุงรักษารถยนตของทางราชการอยาง

สม่ําเสมอ เพื่อใหรถยนตของทางราชการ มีอายกุารใชงานไดอยางยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณ

สามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  

7. ผูยืมรถยนตของทางราชการตองรับผิดชอบในกรณีที่รถยนตของทางราชการสูญ

หาย เพราะความประมาทเลินเลอของผูยืม  

8. ใหนําระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง มติคณะรัฐมนตรีที่

เกี่ยวของกับกรณีดังกลาวมาใชบังคับตามประกาศน้ีดวย  

9. เมื่อผูยืมหมดความจําเปนในการใชรถยนตของทางราชการ หรือโยกยายไปดํารง

ตําแหนงที่อื่น ใหผูยืมนํารถยนตของทางราชการสงมอบใหกับเจาหนาที่พัสดุ เพื่อดาํเนินการตามจดัสรรใหกับ 

ขาราชการตํารวจ ที่ยายมาดํารงตาํแหนงแทนเพื่อยืมไปใชในราชการตามระเบียบตอไป 

   ขอ 4 แนวทางการใชอาวุธปนของทางราชการ  

1.  ผูยืมอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอรม

ขอเบิก - จาย อาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เสนอผานเจาหนาที่พัสดุ  

2.  เจาหนาที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหนาสถานีตํารวจเพื่อพิจารณา

อนุญาตหรือไมอนุญาต  

3.  เมื่อไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดาํเนินการเบิกจายอาวธุปนและ

เครื่องกระสุนปนของทางราชการใหกับผูขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวของ   



4.  ผูยืมตองใชอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการในการปฏิบัติราชการ

ตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจแหงชาตกิําหนดโดยเครงครดั  

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาที่ราชการ ผูยืมตองนําอาวธุปนและเครื่องกระสุน

ปนของทางราชการมาเกบ็รักษาไวในสถานที่ทีก่ําหนด 

6. ผูยืมตองหมั่นดูแลทําความสะอาด และบํารุงรักษาอาวธุปนและเครื่องกระสุนปน

ของทางราชการอยางสม่าํเสมอ เพื่อใหอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ มีอายุการใชงานไดอยาง

ยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  

7. ผูยืมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการตองรับผิดชอบในกรณทีี่อาวธุ

ปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเลอของผูยืม  

8. ใหนําระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง มติคณะรัฐมนตรีที่

เกี่ยวของกับกรณีดังกลาวมาใชบังคับตามประกาศน้ีดวย  

9. เมื่อผูยืมหมดความจําเปนในการใชอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ 

หรือโยกยายไปดํารงตาํแหนงที่อื่น ใหผูยืมนําอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการสงมอบใหกับ

เจาหนาที่พัสด ุเพื่อดาํเนินการตามจดัสรรใหกับขาราชการตาํรวจ ที่ยายมาดํารงตาํแหนงแทนเพื่อยืมไปใชใน

ราชการตามระเบียบตอไป 

10. ใหเจาหนาที่พัสด ุดาํเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวธุปนและเครื่อง

กระสุนปน ตามมาตรการในการปด-เปดสถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการของสถานี

ตํารวจโดยเครงครดั  

                   ขอ 5 แนวทางการจัดเก็บของกลาง  

    ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางตองเก็บรักษาและดูแลของกลางที่ไดรับมอบไวในที่

ปลอดภัย ไมใหเกิดการสญูหาย เสียหาย และตองเก็บรักษาของกลางตามวธิีการที่ถูกตองในของกลางแตละ

ประเภท โดยใหดําเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและ

การจาํหนายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันที่ 21 กนัยายน 2565 โดยใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางหรือผูที่

ไดรับมอบหมาย มีหนาทีด่ําเนินการตามแนวทางการปฏิบัติ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตองกอนทีจ่ะเก็บรักษา  

2. จัดทําบัญชีของกลางที่เกบ็รักษาไวตามประเภทของกลาง ไดแก ของกลางใน

คดีอาญาและ ของกลางอยางอื่น                              

3. จัดทําหลักฐานการรับและสงมอบของกลางใหเรียบรอย                   

4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบใหหัวหนาสถานี

ตํารวจหรือผูที่ไดรับมอบหมาย เพื่อทราบทุกระยะเวลา 6 เดือน     

5. จัดใหมีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางใหมั่นคงแข็งแรง โดยมีผูเก็บ

รักษากุญแจและรูรหัส จาํนวน 3 คน คอื ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง นายตํารวจชั้นสัญญาบัตร และผูที่

ไดรับมอบหมายใหมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง  

6. จัดใหมีสมุดควบคุมเปด-ปดสถานที่เก็บรักษาของกลาง  



7. สงมอบของกลางแกบุคคลที่รองขอ ตามที่กฎหมายและระเบียบใหอํานาจไว  

8. ดําเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร 

รายละเอียดในการดําเนินการเกี่ยวกับของกลางใหใชแนวทางตาม ตามระเบียบ

สํานักงานตาํรวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการจาํหนายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันที่ 21 กันยายน 

2565 เปนแนวทางในการปฏิบัติในการเก็บรักษาและการจาํหนายของกลาง 

   ขอ 6 การรับของบริจาค 

    ใหบุคลากรในสถานีตาํรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การรับเงิน

หรือทรัพยสินที่มีผูบรจิาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ทีเ่กี่ยวของกับการยืม  การเก็บรักษา 

และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

                 ขอ 7  นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซ้ือจัดจาง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสารวตัรอาํนวยการ และเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจ 

ตรวจสอบวัสด ุและบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุน้ันพรอมใชงานอยู 

ตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดย

ใหมีการตรวจสอบและตรวจนับอาวธุยุทธภณัฑของสถานีตํารวจเพื่อใหมคีวามพรอมตอการใชงานในภารกิจ    

              ขอ 8  ใหสารวตัรอาํนวยการมีหนาทีใ่นการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความ

เขาใจใหแกบุคลากรในสงักัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ  ของบริจาค 

และการจัดเก็บของกลาง เพื่อใหบุคลากรไดดาํเนินการอยางถูกตองตามระเบียบตอไป 

   

                                ทั้งน้ี  ตั้งแตบัดน้ี เปนตนไป             

                                           สั่ง ณ วันที่  6  มีนาคม พ.ศ. 2568    

                  

                                           พันตํารวจเอก           

                                                                (พิเชษฐ แสงสง.)           

                                                     ผูกํากับการสถานีตาํรวจภูธรโพธิ์ประทับชาง   

 


