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สถานีตํารวจภูธรโพธิ์ประทับชาง 



 
พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ข้ันตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใตกรอบ 

1. การแจงเอกสารหาย 1. พบเจาหนาที่เสมียน
ประจําวัน เพื่อเขียน บันทึก
ประจําวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนาม
ในบันทึกประจําวันในขอที่
รับแจง3. เจาหนาที่เสมียน
ประจําวันมอบสําเนา บันทึก
ประจําวันใหผูแจง* 
ประชาชนมีทางเลือกที่
สามารถใชบรกิารได ที่สถานี
ตํารวจใกลเคียงที่สะดวก 
แจงความ ออนไลน 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจาหนาที่รบั
แจง 

2. การเปรียบเทียบ
ปรับ ตามใบสั่ง 

 
1. นําใบสั่งไปพบพนักงาน
สอบสวนเพื่อกําหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ2. ชําระ
คาปรับที่เสมียนเปรียบเทียบ
ปรับ รับใบเสร็จ และ
ใบอนุญาตขับข่ี(กรณีไมตอง 
บันทึกคะแนน)* ประชาชน
มีทางเลือกที่จะสามารถใช 
บริการชาํระคาปรับทาง
ไปรษณียหรือธนาคาร 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจาหนาที่รบั
แจง 



3. การสําเนาบันทึก
ประจําวัน  เกี่ยวกับคด 

1. ยื่นคํารองขอคัดสําเนา
บันทึกประจําวัน ตอ
พนักงานสอบสวน2. เมื่อ
หัวหนาสถานีพิจารณาแลวมี 
ความเห็นอนุญาต3. 
เจาหนาที่เสมียนประจําวนั
สําเนาบันทึก ประจําวันให
นายตํารวจสัญญาบัตร
รับรอง สําเนาถูกตอง มอบ
ใหกับผูแจง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคํารอง
ทุกข 

1. พนักงานสอบสวนเวร
เจาของคดี หรือ รอยเวร
ตรวจสอบเอกสารที่
เกี่ยวของ 
2. พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบคดีและ อธิบาย
ข้ันตอนการดาํเนินคด ี
3. บันทึกปากคําและลง
ลายมือชื่อในสมุดบัญช ียดึ
และรักษาทรพัย(กรณียดึ
ของกลาง) ลง บันทึก
ประจําวันบันทึกการถอนคํา
รองทุกข คดคีวามผดิอัน
ยอมความได 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจงความเปน
หลักฐาน  กรณีไม
เกี่ยวกับคด 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม
รายละเอียด ขอเท็จจริงและ
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร
ที่ เกี่ยวของ อธิบายขอ
กฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจําวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. การขอประกันตัว
ผูตองหา 

1. ผูตองหาหรือผูมี
ประโยชนเกี่ยวของนํา 
หลักประกันยื่นคํารองขอ
ปลอยชั่วคราวตอ พนักงาน
สอบสวน หรือเจาพนักงาน
ตํารวจ  
2. พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบหลักฐาน ถูกตอง
ครบถวน 
3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร หรอืไม
ควรอนุญาตใหประกัน 
4. ผูมีอํานาจสั่งอนุญาต
หรือไมอนุญาตให ประกนั 
5. กรณีที่อนุญาต ใหออก
หลักฐานรับ หลักประกัน
และสัญญาประกันคูฉบับ
มอบให นายประกัน 
6. เจาหนาที่เสมียน
ประจําวันทําการบันทึก 
ประจําวันเพื่อปลอยตัว 
หรือไมปลอยตัว ผูตองหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับแต
เวลาที่ยื่นคํารองตอ 

พนักงานสอบสวน หรือ
เจาพนักงานตาํรวจ กรณี

เหตุจําเปนไมอาจสั่ง
ปลอยชั่วคราวไดให 
พิจารณาใหเสร็จสิ้น

ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต 
เวลาที่ยื่นคํารองขอ

ปลอยชั่วคราว 
 

 

1. พนักงานสอบสวนไดทํา
การสอบสวน พิมพ
ลายน้ิวมือผูตองหาแลว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับ
ผูประกันครบถวน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับ
หลักประกันครบถวน  
4. พนักงานสอบสวนเปนผูมี
อํานาจวินิจฉัย คํารอง
ยกเวน 
4.1 คดีความผดิตอ
พระมหากษัตริย พระ ราชินี
รัชทายาท และผูสาํเร็จ
ราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความมัน่คง
ของรัฐภายใน 
ราชอาณาจกัร 4.3 คดี
อุกฉกรรจสะเทือนขวัญ 

7. การคืนหลักทรพัยที่
นํามาประกันผูตองหา 

1. นําหลักฐานรับ
หลักประกันตัวผูตองหา พบ
พนักงานสอบสวนหรือ
เจาหนาที่ธุรการ ทางคด ี
2. พนักงานสอบสวนหรือ
เจาหนาธุรการทาง คดี
ตรวจสอบและบันทึกผลคดี
ถึงที่สุดหรือ บันทึกเหตุที่
ถอนคดีได 
3. พนักงานสอบสวนมี
ความเห็นใหถอน สัญญา
ประกัน 
4. เจาหนาที่เสมียน
ประจําวันลงบันทึก 
ประจําวัน และมอบ
หลักทรัพยคืนใหนาย 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวัน
เวลาราชการนับแต เวลา
ที่ยื่นหลักฐานประกันตัว
ผูตองหาตอ พนักงาน

สอบสวนภายใน 1 วันทาํ
การนับแต วัน ยื่น
หลักฐานประกันตัว

ผูตองหาตอ พนักงาน
สอบสวนภายใน  

1วัน 

1. หลักทรัพยที่เก็บรักษาอยู
ที่สถานีตํารวจ 
2. พนักงานสอบสวนเปนผูมี
อํานาจวินิจฉัยคืน  
หลักทรัพยประกัน 
1. หลักทรัพยไมไดเก็บรกัษา
อยูที่สถานีตํารวจ  
2. พนักงานสอบสวนเปนผูมี
อํานาจวินิจฉัย คืน
หลักประกัน 



ประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพ
รถในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทํา
บันทึกสงรถไปตรวจ สภาพ 
2. นํารถไปตรวจสภาพที่
กองบังคับ การจราจรหรอื
ผูชํานาญการอื่น แตตอง 
สอบสวนใหปรากฏความรู
ความชาํนาญในเรื่องน้ันไว
ดวย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลาง
กรณีศาลมคีําพพิากษา 
หรือคําสั่งถึงที่สุดไมริบ
หรือพนักงานอัยการ 
แจงใหคืน 

1. น าหลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ และเอกสารที ่
เกี่ยวของ พบพนักงาน
สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบหลักฐาน และ
พิจารณามีความเห็นเสนอผู
มีอํานาจสั่ง คืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจําวันคืน
ของกลางและลง ลายมือชื่อ
รับในสมุดบัญชียึด และ
รักษาทรัพย 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจงความ
คืบหนาของคด 

- พนักงานสอบสวนแจงเปน
หนังสือถึง ผูเสียหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือนจนกวา
การสอบสวนจะเสรจ็สิ้น 

 

11. การแจงใหญาติ
หรือบุคคลที่ผูตองหา 
ไววางใจทราบการ
จับกุมเมื่อผูถูกจับรอง
ขอ 

- เจาพนักงานตาํรวจผู
ควบคุมผูตองหาเปนผู แจง
หรือประสานงานตํารวจ
ทองที่ ที่ญาติ หรือบุคคลที่
ผูตองหาไววางใจมีภูมิลาํเนา
อยู เปนผูแจง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 



 


